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SOCIEDAD CASTELLANO MANCHEGA DE
FARMACIA HOSPITALARIA (SCMFH)

INSTRUCCIONES PARA LA
ALEATORIZACION DE LAS
COMUNICACIONES PARA LAS
JORNADAS CIENTIFICAS



En la reunion de la Junta Directiva de la Sociedad Castellano-Manchega de
Farmacia Hospitalaria (SCMFH) previa a las VI Jornadas Cientificas (20 Mayo de
2011) se acordd que el Comité Cientifico y Organizador llevara a cabo la revision y/o
elaboracion de un cronograma, normas publicacién resimenes, normas de valoracion de
los mismos y normas para la aleatorizacién y asignacion de resimenes para los
revisores para futuras Jornadas Cientificas de la SCMFH.

En estas instrucciones se recopilan todos los pasos a seguir para que la correcta
recepcion, enmascaramiento, aleatorizacién y envio de comunicaciones para Su
valoracién por los revisores, asi como la recopilacién de todas las puntuaciones para
cada resumen y calculo de la nota media para seleccionar las mejores comunicaciones.

1. Cegamiento de la identidad de los revisores:

Dentro del plazo establecido el Comité Organizador nos comunicard los
revisores para las presentes Jornadas Cientificas, sera necesario conocer el e-mail del
revisor y la provincia a la que pertenece. A cada revisor se le asignara una Letra (A, B,
C...) de forma aleatoria y sélo el VVocal de Residente debe conocer esta asignacion.

2. Recepcion de las comunicaciones cientificas:

La recepcion de las comunicaciones se realizard en el correo de la Web (se
accede desde la pagina de la SCMFH, la clave de usuario y contrasefia sera conocida

unicamente por el Vocal de Residentes).

E-rnail:

Contrasefia: |

Crear dos carpetas, la primera con el nombre de “COMUNICACIONES
ORIGINALES” donde se recopilan los resimenes que nos envian y la segunda con el
nombre de “COMUNICACIONES CEGADAS” donde guardamos las resimenes
modificados para ser aleatorizados y enviados a los revisores.

ALEATORIZACION DE |
J COMUMICACIONES ORIDIMALES /} COMUNICACIONES -

Al recibir un e-mail, en el asunto ira especificado el titulo de la comunicacion en
letras mayusculas, que debe coincidir con el nombre del archivo Word y con el titulo de
la comunicacion. Guardamos el archivo Word tal y como lo recibimos en la carpeta de
“COMUNICACIONES ORIGINALES”.

Una vez guardado abrir el archivo Word y comprobar que figuran todos los
datos de los autores, nombre del hospital y provincia a la que pertenece, siendo devuelto
el e-mail si falta alguno de estos datos para que sea completado por los autores. Si todo




esta correcto se envia un acuse de recibo con la notificacion de la recepcion de la misma
a la persona que lo envid.

3. Enmascaramiento de las comunicaciones:

Abrir el resumen y copiar todo el texto (desde el titulo hasta el conflicto de intereses),
abrir un archivo Word nuevo dentro de la carpeta “COMUNICACIONES CEGADAS”
y ahi pegamos todo el texto. Borrar de esta copia del resumen las lineas en las que
figuran los autores, nombre de hospital y provincia y sustituir por un namero que seré el
cédigo que identifica a dicha comunicacion. Este nuevo archivo Word se guarda
indicando como nombre Unicamente el nimero que le corresponde. Este niUmero sera
correlativo, por orden de recepcion: 01, 02, 03...
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4, Aleatorizacion de comunicaciones:

Abrir la Hoja Excel de aleatorizacion e introducir el nuevo codigo marcando el hospital
de procedencia del mismo en las celdas que coinciden con los evaluadores de la misma
provincia, para evitar el envio de esta comunicacion a estos evaluadores. A continuacion
marcamos con un “1” las cuatro casillas de los evaluadores que corresponda, siguiendo
un orden de izquierda a derecha, teniendo en cuenta el nimero total de comunicaciones
que tiene asignado cada evaluador. En la dltima fila aparece la suma del nimero de
comunicaciones asignadas, que se va actualizando con forme se agregan cddigos a la
tabla. Si al evaluador que le toca el “1” por orden de izquierda a derecha, tiene mas
comunicaciones asignadas que el resto, se salta esta casilla, y se asigna el “1” al
siguiente, de forma que el reparto de resimenes se a o mas equitativo posible.

A, B C D E F [ H | J 8 L Il
1 EVALUADORES
2 COMUNICACIONES A B|C|D|E|F |G| H|I|J]|K
3 CODIGO | PROVINCIA ALB CUE ALB CR CR | TOL | GUA | TOL | ALB | TOL | GUA
4 1 ALB ALB 1 ALB 1 1 1 &8
5 2 CR CR CR 1 1 1 1
B 3 TOL 1 1 1 TioL TioL 1
£4 [HUMERO DE COMUHICACIOHES 1 1 1 2 1 1 1 1 1 1




5. Envio de comunicaciones cegadas a los revisores:

Enviar a los cuatro revisores que le corresponde el e-mail con la comunicacion cegada
(adjuntar el archivo Word al e-mail), asegurarse de que se envian con BCC, para que no
figuren los demés destinatarios del e-mail cuando un revisor abra el correo, e indicar el
ndmero comunicacion en el asunto.

vocalresidentes@scmfh.es

Azunto: | COMUMNICACION NUMERD 14

Prioridad Mormal Confirmacidn: I:‘ De lactura D e entrega

6. Recepcion de las tablas con las valoraciones de los revisores.

Se deben obtener todas las tablas con las valoraciones de cada revisor dentro del plazo
establecido. Cada revisor rellenara Unicamente las celdas que correspondan a las
comunicaciones que tiene asignadas. Las evaluaciones serdn enviadas al correo de
Vocal de Residentes. Se guarda cada tabla Excel en una carpeta (el nombre del archivo
sera la letra del evaluador que corresponda) por si el Comité Cientifico reclama alguna
evaluacion, manteniendo en todo momento el anonimato de los evaluadores.
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7. Calculo de la nota media para cada comunicacion.

Se abre la hoja Excel y se copia toda la columna central que contiene las notas de este
evaluador. A continuacién se pega esa columna en la correspondiente a la LETRA de
ese evaluador de la hoja Excel de recopilacion de notas y célculo de la NOTA FINAL
mediante la obtencion de la nota media (funcion de calculo: fx =PROMEDIO).

A B c D E F1Gc A1 ]J K L

1 EVALUACIONES COMUNICACIONES SCMEH 2011

> comeo| A | B|] C | D|E|F | G|H|I|J NOTA MEDIA
3 1 29 23 22 31 263
4 2 22 20 30 | 20 230
5 3 29 16 21 18 21,0
g 4 22 32 | 20 23 243
7 5 26 25 25 32 253
g 6 19 20 | 25 19 208
g 7 20 22 25 | 25 230
10 8 19 19 21 26 21,3

Después y una vez completa la tabla con las notas medias se selecciona toda la tabla
(clic en la esquina superior izquierda) y se secciona en DATOS, ORDENAR,
COLUMNA L (NOTA MEDIA) y de forma automatica obtenemos al final de la tabla
las 5 comunicaciones con la nota media més alta.

1 EVALUACIONES COMUNICACIONES SCMEH 2011

ccomco|l A B | C | D |E|F|G|H|I|J NOTA MEDIA
3 6 19 20 | 25 19 208
4 3 29 16 21 18 21,0
5 8 [ 19 19 21 % 213
5 2 22 20 30 | 20 230
7 7 20 22 25 | 25 23,0
8 4 22 32 | 20 23 243
g 5 26 25 25 32 253
01| 20 3 | 22 3 263

Esta tabla se envia a la Secretaria del Comité Cientifico y Organizador dentro del plazo
establecido. Si nos solicitan desde el Comité Cientifico alguna evaluacion concreta de
una comunicacion (por gque tenga alguna nota discordante) se debe enviar la tabla de
evaluaciones de los cuatro evaluadores de esa comunicacion, habiendo borrado los datos



de las observaciones de las demas comunicaciones de esta tabla y manteniendo en todo
momento el anonimato de los evaluadores.

Finalmente y una vez seleccionadas las cinco mejores comunicaciones, se correlaciona
el cédigo de las comunicaciones con el titulo de la mismas y se envian a la secretaria de
la SCMFH. Posteriormente también se envian por e-mail las dos carpetas, tanto
“COMUNICACIONES ORIGINALES” para la elaboracién del libro de resimenes
como “COMUNICACIONES CEGADAS” por medio de archivos comprimidos (.rar).

8. Suma de la calificacién del resumen y la valoracién de la exposicion
oral de la Comunicacion .

La nota media de estos resimenes contard en un 75%. Los 5 mejores resimenes se
presentardn como comunicacién oral durante las Jornadas Cientificas.

Después de la presentacion de las 5 comunicaciones orales los miembros del comité
cientifico presentes el dia de la exposicion, excepto aquellos que figuren como autores
de alguna de las comunicaciones orales, se reunira para evaluar las exposiciones de
estas comunicaciones, para ello el Vocal de Residentes repartira a cada uno de los
miembros del Comité Cientifico presentes un folio para escribir la nota de cada una de
las 5 exposiciones (tendran en cuenta estos aspectos para evaluar la exposicion oral):

Evaluacién exposicion oral

Aportacién de la
Claridad en la comunicacién al

Calidad de la exposicion desarrollo de la
presentacion: |oral: Farmacia
COMUNICACIONES Maximo10 Maximo 10 Hospitalaria: PUNTUACIO
ORALES puntos puntos. Méaximo 5 puntos N TOTAL

HIWIN

5

e EL NUMERO CORRESPONDE AL ORDEN EN QUE SE HAN REALIZADO
LAS EXPOSICIONES ORALES

e LANOTA DE LA EXPOSICION ORAL CONTARA UN 25% SOBRE LA NOTA
FINAL DE LAS 5 MEJORES COMUNICACIONES




El Vocal de Residentes recogera dobladas todas las evaluaciones individuales,
(manteniendo el anonimato de los miembros del Comité Cientifico) e ira introduciendo
las calificaciones en una tabla Excel disefiada para tal fin. En esta tabla ya consta el
75% de la nota final de los resimenes de las 5 mejores comunicaciones.
Se van introduciendo todas las notas obtenidas en presencia de todos los miembros del
Comité Cientifico. La hoja Excel calcula la nota media de la exposicién oral para cada
una de las 5 comunicaciones. La casilla donde aparece la nota media de la exposicion
oral se copia en otra casilla que tiene incorporada una formula que calcula el 25% de
esta cifra. A su vez se suma al valor de este 25% a la casilla correspondiente al 75% de
la nota para cada resumen. Asi se obtiene la MEJOR COMUNICACION PARA ESTAS

JORNADAS CIENTIFICAS.
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